Enkelt eksempel som introduksjon til regnearket (bokføringssystemet) HKH.

Start med å laste ned HKH fra kursets side på Itslearning. Får du spørsmål om å velge lagring eller åpning av programmet, bør du velge lagring.

Åpne det nedlastede dokumentet. Får du spørsmål om makroer, så bekreft at du vil bruke makroer.  Lagre regnearket på ditt arbeidsområde på din datamaskin med kommandoen ”lagre som” / ”save as” i excelmenyen og filnavn eks1.

Regnearket skal vise mange faner som åpner enkeltark: Info, Fastedata, Transliste, Spesreg. Dette er de arkene som minst er nødvendige for å bokføre dette eksempelet.

Nå er systemet klart til bruk. I dette enkle eksempelet skal vi starte med et helt tömt selskap, altså uten noen saldobalanse.  

Arket Info inneholder en kort beskrivelse av systemet. Les dette.

Flytt over til arket Faste data. Der vil du finne enn ferdig utfylt kontoplan som du kan bruke som den er eller du kan erstatte den med en kontoplan du velger. I dette eksempelet beholder vi den planen som er der.
Start med å fylle inn selskapsopplysninger øverst i arket.

I dette enkle eksempelet er det oppstart med et tomt selskap, slik at vi ikke trenger å legge inn saldobalanse, det holder med kontoplanen. Hvis du ville lagt inn en inngående saldo, fylles beløpene inn pr konto i kolonne C.

Hvis du vil lagre det du nå har gjort, bruker du kommandoen Lagre / Save som vil lagre regnearket.
Første transaksjon er at du mottar bevilgningsbrev og innskuddsbevis fra banken for et lån til selskapet, stort kr 100000.

Hvis dette er en bilagstype du tidligere ikke har omtalt, bør du vise utformingen av bilaget med relevante lovhenvisninger til form- og innholds-krav. Dette momentet vil gjelde hver postering videre.
Neste transaksjon er inngående faktura på kr 20000 inkl 25% mva. Varelinjene på fakturaen er:
Varenr Tekst                 Antall     Pris    Sum

103AX Bildekk                 20       500      10000

TF12    Tilhengerfeste       10       600        6000

Du må opprette varene og leverandøren i spesialregister-arket før du fører transaksjonen.

Legg merke til hvordan lagerbeholdningen (kvantum) registreres.

Kommenter om spesialregistrene inneholder nok opplysninger til å oppfylle bokføringsplikten.

Tenk gjennom hvordan dette bilaget konteres, og vis dette på bilaget.

Neste transaksjon (nr 3) er at vi betaler leverandør .
Transaksjon nr 4 er et salg til kundenr 1, totalt kr 40000 inkl 25% mva.

Varelinjene på fakturaen er :

Varenr   Tekst                Antall    Pris   Sum

1            Bildekk              20         1000  20000

2            Tilhengerfeste    10         1200  12000
Du må opprette kunden i spesialregister for kunder før du fører transaksjonen.

Lag bilaget som altså er nr 4. Kommenter eventuelle problemer med bilaget i forhold til form og innhold.

Transaksjoneslisten skal da bli slik:

	Inngående merverdiavgift i %
	25 %
	I
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	og antall varer brukes
	 

	Utgående merverdiavgift i %
	25 %
	U
	 
	 
	 
	 
	hvis oppgaven krever det
	 

	Nr.
	Tekst
	Beløp
	MVA
	Debet
	Konto
	Kredit
	Konto
	Kundenr.
	Lev.nr.
	Vare
	Antall

	1
	Lån fra banken
	10 000
	 
	1930
	Bank
	2240
	Pantelån
	 
	 
	 
	 

	2
	varekjøp, faktura
	20 000
	I
	1460
	Innkj. handelsv.
	2410
	Lev.gjeld
	 
	1
	 
	 

	2
	Varelagerregulering
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	20

	2
	 Varelgerregulering
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	10

	3
	Betaling
	20 000
	 
	2410
	Lev.gjeld
	1930
	Bank
	 
	1
	 
	 

	4
	Salg, utg faktura
	40 000
	 
	1510
	Kundefordr.
	3010
	Salg mva.
	1
	 
	 
	 

	4
	Varelagerregulering
	10 000
	 
	4010
	Varekostn.
	1460
	Innkj. handelsv.
	 
	 
	1
	-20

	4
	Varelagerregulering
	6 000
	 
	4010
	Varekostn.
	1460
	Innkj. handelsv.
	 
	 
	2
	-10


Spesialregistrene vil da se slik ut:
	Spesialregistre for kunder, leverandører og varer
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Brukes kun i oppgaver som krever reskontro og/ eller lagerregister.  OBS!  Kontonumre mot hovedboka må da fylles inn.

	Kontonummer kunder:
	1510
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	Kontonummer leverandører:
	2410

	 
	Kundenr.
	  Kundenavn:
	 
	 
	 
	 
	Lev.nr.:
	Lev.navn:
	 

	Kunde 1
	1
	Olsen as
	 
	 
	 
	Leverandør 1
	1
	Produsenten as
	 

	 
	 
	Beløp
	 
	 
	 
	 
	 
	Beløp
	 

	IB saldo i kr.
	 
	0
	Saldo i kr.
	 
	 
	IB saldo i kr.
	 
	0
	Saldo i kr.

	Bilagsnr.
	4
	40 000
	40 000
	40000
	 
	Bilagsnr.
	2
	-20 000
	-20 000

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	3
	20 000
	0

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	40 000
	40000
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Kundenr.
	  Kundenavn:
	 
	 
	 
	 
	Lev.nr.:
	Lev.navn:
	 

	Kunde 2
	 
	 
	 
	 
	 
	Leverandør 2
	 
	 
	 

	 
	 
	Beløp
	 
	 
	 
	 
	 
	Beløp
	 

	IB saldo i kr.
	 
	0
	Saldo i kr.
	 
	 
	IB saldo i kr.
	 
	0
	Saldo i kr.

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	0
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Kundenr.
	  Kundenavn:
	 
	 
	 
	 
	Lev.nr.:
	Lev.navn:
	 

	Kunde 3
	 
	 
	 
	 
	 
	Leverandør 3
	 
	 
	 

	 
	 
	Beløp
	 
	 
	 
	 
	 
	Beløp
	 

	IB saldo i kr.
	 
	 
	Saldo i kr.
	 
	 
	IB saldo i kr.
	 
	 
	Saldo i kr.

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	0
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Kundenr.
	  Kundenavn:
	 
	 
	 
	 
	Lev.nr.:
	Lev.navn:
	 

	Kunde 4
	 
	 
	 
	 
	 
	Leverandør 4
	 
	 
	 

	 
	 
	Beløp
	 
	 
	 
	 
	 
	Beløp
	 

	IB saldo i kr.
	 
	 
	Saldo i kr.
	 
	 
	IB saldo i kr.
	 
	 
	Saldo i kr.

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	0
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Sum kunder
	40 000
	 
	 
	 
	Sum leverandører
	0

	 
	Saldo i hovedbok
	40 000
	 
	 
	 
	Saldo i hovedbok
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Varelagerregister
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	Kontonr. varesalg
	3110
	3010
	
	Kontonr. varekjøp
	3110
	3010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Varegruppe 1
	Bildekk
	Legg inn eventuelt varenavn
	 
	Varegruppe 2
	 
	Tilhengerfester
	 

	 
	 
	Stk. 
	 
	 
	 
	 
	 
	Stk. 
	 

	IB saldo
	 
	0
	Restbeholdning
	 
	 
	IB saldo
	 
	100
	Restbeholdning

	Bilagsnr.
	2
	20
	20
	 
	 
	Bilagsnr.
	2
	10
	110

	Bilagsnr.
	4
	-20
	0
	 
	 
	Bilagsnr.
	4
	-10
	100

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Varegruppe 3
	 
	 
	 
	 
	Varegruppe 4
	 
	 
	 

	 
	 
	Stk. 
	 
	 
	 
	 
	 
	Stk. 
	 

	IB saldo
	 
	0
	Restbeholdning
	 
	 
	IB saldo
	 
	0
	Restbeholdning

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
	 
	 
	 

	Bilagsnr.
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	Bilagsnr.
	 
	 
	 
	 
	 
	Bilagsnr.
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